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Mandantenstammdaten 

 

A. Basisdaten 

 

Firmierung: ………………………………………………………………………………………………………... 

 

Rechtsform: O Einzelunternehmen   O GbR   O GmbH   O UG   O …………………………………… 

 

Art des Unternehmens (Zweck): ……………………………………………………………………………… 

 

Betriebsgründung: …………………… Eintragung am: …………… bei: ………………………………... 

 

Inhaber: …………………………………………………………………………………………………………… 

 

Geschäftsführer: ………………………………………………………………………………………………… 

 

Straße: …………………………………………… PLZ: ………… Ort: ……………………………………... 

 

Telefon: …………………………………………… Telefax: …………………………………………………… 

 

Email: ……………………………………………… Homepage: ……………………………………………... 

 

Bankverbindung: IBAN: DE ……………………………………………………………………………………. 
 

B. Institutionen und Zahlungen 

Institution Bezeichnung Nummer 
Über-

weisung  

Last-

schrift 

Bean-

tragen 

Betriebsnummer 

beim Arbeitsamt 

     

Sozialversicher- 

ungsbeiträge 
     

Berufsgenossen-

schaft 
  PIN    

Zusatzversorgung 

Bau / ÖD 
     

Finanzamt 
     

 
     

 
     

 

C. Zahlungstermine und –art        (E = Ende des Monats, F = Folgemonat, Tag = zum Tag, z. B. 15F = zum 15. des Folgemonats) 

 

Gehälter: …………… Löhne: ………………… Aushilfen: ………………… Abschläge: ……………... 

 

Zahlungsart: O Zahlungsliste   O Zahlungsdatei   O Papierträger   O ………………………………… 
 

D. Kommunikation 

 

Ansprechpartner Lohn: ………………………………………………………………………………………… 

 

Telefon: …………………………  Telefax: ………………………… EMail: …………………………………. 

 

Versand der Unterlagen: O Papier   O Email   O Online   O ……………………………………………. 
 

E. Bearbeitungsvermerke        

 
Mandant: …………………  Sachbearbeiter: ……………………………………… 

 

Festbetrag: ……... Automatik: ……… U1-Pflicht: ……….. Sofortmeldung: … §23c: … Kalender: ………. Namensdarst: … 

 

Fibu-Rahmen: ….. Kostenstellen: ….. Sozialkasse: …….. Zeitkonten: ……… Meldewesen: ……… 

 

 
 

 

 


